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) H. Congreso del Estado
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado

C.P.C. y M. en Aud. Alejandro Alvarez Gonzalez, Fiscal Superior del Estado, con
fundamento en los articulos 116, segundo parrafo, fraccion II, sexto parrafo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4 bis. Fraccién V y 40 primer
parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 81
fracciones I y XIII de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco y 11
fracciones I, inciso G) y IV del Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado y:

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos quedaron
establecidas las bases juridicas y nuevas obligaciones en relacién a la administracion
de documentos generados, recibidos y utilizados en el ejercicio de las funciones
publicas, en aras del fomento a la transparencia, €l acceso a la informacion, la
proteccion de datos personales y la rendicion de cuentas.

SEGUNDO. — Que los derechos humanos de acceso a la informacién y proteccion de
datos personales no se pueden ejercer ni garantizar sin la gestion documental y
conservacion de los archivos.

TERCERO. — Que el cumplimiento a la Ley General de Archivos compete a cualquier
autoridad, entidad, drganos y organismos de los poderes legislativo, ejecutivo y judicial.

CUARTO. — Que para la gestiéon documental debera contarse con los instrumentos de
control archivistico, que propicien la organizacion, control y conservacion de los
documentos de archivos durante su ciclo vital, los cuales son el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental.

QUINTO. — Que una vez que los instrumentos de control archivistico fueron
elaborados conforme a los instructivos vigentes, emitidos por el Archivo General de la
Nacion, asi como validados y aprobados por el Grupo Interdisciplinario del OSFE, he
tenido a bien expedir el siguiente:

Acuerdo por el que se emiten el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental del Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado.

Articulo dnico. - El presente Acuerdo tiene por objeto dictar las disposiciones que
' deberan observar las personas servidoras publicas del Organo Superior de Fiscalizacién
del Estado en materia de organizacién, control y conservacion de los documentos de
archivos, en cumplimiento a la Ley General de Archivos.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica

La clasificacion de los expedientes se realizara de acuerdo con las funciones sustantivas
0 comunes siguientes:

Funciones Sustantivas

Codigo Seccion
1S. Participacion Nacional y Estatal del OSFE
2S. Fiscalizacion
3S. Investigacion
4S. Responsabilidad Administrativa

Funciones Comunes

Cadigo Seccion
1C. Legislacion
2C. Asuntos Juridicos
3C: Programacion, Organizacién y Presupuestacion
4C. Recursos Humanos
S0 Recursos Financieros
6C. Recursos Materiales
7c; Servicios Generales
8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién
9C. Comunicacion Social
10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas
11C. Planeacién, Informacion, Evaluacion y Politicas
12C. Transparencia y Acceso a la Informacion
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De acuerdo a la funcion seleccionada y conforme al asunto que se trata en el
expediente se debe seleccionar una serie de las siguientes:

Funciones Sustantivas

Cddigo

Seccion| Serie | Subserie P pacn
is. Participacion Nacional y Estatal del OSFE
Participacion del Fiscal Superior en actos y eventos nacionales y
1S.1.
estatales
1S.2 Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizacion Superior y
- Control Gubernamental, A.C. (ASOFIS)
153 Coordinaciones nacionales
15.4. Sistemas nacionales y estatales
2S. Fiscalizacion
251, Planeacion general de auditoria
28.2. Cuenta publica
2S.3. Auditorias

2S.3.1. |Expediente de auditoria de desempefio

25.3.2. |Expediente de auditoria de cumplimiento

25.4. Informes

25.4.1. |Parciales

25.4.2. |De resultados de la revision de la cuenta publica
25.4.3. |Especificos

2S.4.4. |Reporte final

25.5. Programas y servicios de apoyo para la fiscalizacion

25.5.1. | Capacitacion a servidores de entes pUblicos

25.5.2. |Programas para la armonizacion contable

2S.5.3. | Constancias de antigliedad y nombramientos

3S. Investigacion
35.1. Promociones ante los OIC
35.2. Expediente de presunta responsabilidad administrativa
355 Recurso de inconformidad
35.4. Denuncias

3S5.4.1. |De hechos
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OSFE | wi=

Codigo Descripcion
Seccion | Serie | Subserie P
35.4.2. |De conformidad con los arts. 54 y 55 de la LFSET

35.5. Juicio politico

4s. Responsabilidad Administrativa
4S.1. Procedimiento de responsabilidad administrativa
4S.2 Procedimiento para el fincamiento de responsabilidades

- resarcitorias
4S.3. Multas y reconsideracion
Funciones Comunes
Cédigo
: Descripcion
Seccion | Serie | Subserie

iC. Legislacion
167 Reglamentos
1C.8. Acuerdos generales
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de

g colaboracién, acuerdos, etc.)

1€:.13. Periddico oficial (publicaciones en él)

2C. Asuntos Juridicos
2C.5. Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6. Asistencia, consulta y asesorias
2C.8. Denuncias y juicios contra el Organo
2C.10. Amparos

3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.3. Procesos de programacion
3C.9. Programas y proyectos en materia de organizacion
311 Integracién y dictamen en manuales de organizacion
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OSFE | sms
Caodigo &
Descripcion
Seccion | Serie | Subserie pe
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos de
T procesos y procedimientos
3C.12.1. | Manual de procedimientos
3C.12.2. |Manual de fiscalizacion
3C.14. Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos
3CA7. Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.18. Programas vy proyectos en materia de presupuesto
3C.20. Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
4cC. Recursos Humanos
4C.1. Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.3. Expediente Gnico de personal
4C.5. Némina de pago de personal
4C.6. Reclutamiento y seleccién de personal
4C.7. Identificacion y acreditacion de personal
4c.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias,
o incapacidades, etc.)
4C.10. Descuentos
4C.11. Estimulos y recompensas
4C.12. Evaluaciones y promaciones
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica (seguros, fianzas,
iy etc.)
4C.18. Programas de retiro voluntario
4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicatos de
o trabajadores, condiciones laborales)
4c.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de
o areas administrativas
4C.22.1. | Capacitacién a personal administrativo del OSFE
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Q S F E
Cédigo
Seccion | Serie | Subserie e e
4C.22.2. | Programa de certificacién
4C.23. Servicio social de dreas administrativas
4C.26. Expedicion de constancias y credenciales
4C.28. Servicio fiscalizador de carrera
4C.28.1. |Expediente del servidor plblico de carrera
4C.28.2. |Reclutamiento y seleccion
4C.28.3. |Capacitacion al personal con actividad fiscalizadora
4C.28.4. |Evaluacion del desempefio del personal adscrito al SFC
4C.28.5. |Movimiento escalafonario del personal adscrito al SFC
5C. Recursos Financieros
5C.1. Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental
5€.15. Transferencias de presupuesto
5C.16. Ampliaciones de presupuesto
5C.17. Registro y control de pélizas de egresos
5C.18. Registro y control de pélizas de ingresos
5C.19. Pdélizas de diario
5C.21. Garantias, fianzas y depdsitos
5C.22. Control de cheques
5C.23. Conciliaciones
5C.24. Estados financieros
6C. Recursos Materiales
6C.2. Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra
publica, conservacion y mantenimiento
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Codigo
Descripcion
Seccion | Serie | Subserie B
6C.3. Licitaciones
6C.4. Adquisiciones
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de
- contratos
6C.6. Contratos
6C.14. Registro de proveedores y contratistas
6C.17. Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.19. Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles
6C.20. Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y
Sy servicios

6C.24. Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles

7C. Servicios Generales
7EL; Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2. Programas y proyectos en servicios generales
7C.3. Servicios Basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.6. Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
7C.13, Control del parque vehicular
7C.14. Control de combustible
7C.16. Proteccidn civil

8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion
8C.5. Desarrollo e infraestructura del portal de internet del lf)rgano
8C.7. Disposiciones en materia de informatica
8C.8. Programas y proyectos sobre informatica (en materia de)
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OSFE| s
Caédigo e
Seccion | Serie | Subserie D aan
8C.10. Seguridad informatica
8C.11. Desarrollo de sistemas
8C.13. Control y desarrollo del parque informatico
8C.16. Administracion y servicios de archivo
8C.17. Administracion y servicios de correspondencia
8C.20. Administracion y preservacion de acervos digitales
8C.21. Instrumentos de consulta
8C.22. Procesos técnicos en los servicios de informacion
8C.25. Servicios y productos en internet e intranet
9C. Comunicacioén Social
9C.1 Di'sp'osiciones en materia de comunicacion social y relaciones
' publicas
9C.2. Programas y proyectos de comunicacién social
9C.4. Material multimedia
9C.5. Publicidad institucional
9C.11. Prensa institucional
10C. Control y Auditoria de Actividades Publicas
10C.1. Disposiciones en materia de control y auditorias
10C.5. Revisiones internas
10C.7. Participantes en comités
10C.9. Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.9.1. | Quejas y denuncias internas
10C.9.2. |Quejas y denuncias externas
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ttttt es

Codigo ;
Secciéon | Serie | Subserie ek a3l
10C.10. Requerimientos, sugerencias y recomendaciones
10C.10.1. | Requerimientos internos
10C.10.2. | Requerimientos externos
10C.11. Responsabilidades
10C.14. Declaraciones patrimoniales y de intereses
10C.15. Entrega y recepcion
10C.15.1, | Entrega y recepcion interna
10C.15.2. | Entrega y recepcion del H. Congreso del Estado
11C. Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
11C.8. Programas de accion
11C.8.1. |Plan estratégico
11C.8.2. |Programa anual de actividades generales
11C.19. Indicadores
12C. Transparencia y Acceso a la Informacion
12C.1. Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.4. Unidades de enlace
12C.5. Comité de transparencia del OSFE
12C.6. Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7. Portal de transparencia
12C.8. Clasificacion de informacion reservada
12C.10. Sistemas de datos personales
12C.11. INAI / Institutg Tabasquefo de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica
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Siglas

ASOFIS: Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizacién Superior y Control
Gubernamental, A.C.

INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales

LFSET: Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco
OIC: Organo Interno de Control
OSFE: érgano Superior de Fiscalizacion del Estado

SFC: Servicio Fiscalizador de Carrera
Transitorios

Primero.- Publiquese en el Periddico Oficial, Organo de Difusién Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Segundo.- El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial.

Dado en la Ciudad de Villahermosg, Tabasco, a los 23 dias del mes de junio de 2020.
C.P.C. y Mtro. en Aud. Alejandro Alvarez Gonzalez, Fiscal Superior del Estado. Firma
al margen vy rabrica al calce.




TABASCO

Impreso en la Direccidon de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracion e
Innovacién Gubernamental, bajo la Coordinaciéon de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demads disposiciones superiores son obligatorias por elhecho
de serpublicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse alinmueble ubicado en la calle Nicolas Bravo Esq. José N. Rovirosa
# 359, 1er. piso zona Ceniro o alos teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa,
Tabasco.

Cadena Original: |00001000000404842931|

Firma Electronica: KAVKKw6MhIl2i/fxCxUGK54gKaKaiBQOkXOIv+h1lV5FDZFIR3DaztRoFteO0ch8gIfnS6AZK9B3
GdWrhCSSpQ/VLcbKTFTtCpW8C002Q+0fQdYIZwm/5ydWnZgeNK230/061GT2e3RgMEjUnyxQiz0zYArSVNzigib

bGjsD45jbwIXLTrl6ytI6fbJes4oe/3keoKXYYAubdOD8BvnuB/ZgefFUzvHSa+b8LZsIR4zHhtfKVzZ9wszLvOcoxPuwW

2I138HpihCUgNb5FsDP5KDg7LMulG3doNT8CHkvallLfhoWdOCRnmuDa71ZjTg1G9P8dp2mKVRonaY SWcRRDeg
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