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Introduccion

El Manual de Identidad Institucional del Organo Superior de Fiscalizacién
del Estado (OSFE) establece la imagen univoca y homogénea sustentada
en una imagen que sea identificable por el ciudadano y asumible por los
servidores publicos como parte de la cultura y comunicacion organizacional.

Es una guia a considerar en todo disefo, publicacion, insercion y difusion de
la logo-marca para una percepcion sin problemas, con coherencia tipografica,
fonética y visualmente sencilla y clara.

Los lineamientos aqui sefialados son de uso generalizado para todas las
unidades administrativas que integran al Organo, las cuales deberan apegarse
y cumplir las recomendaciones establecidas.
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1.1 Estructura grafica

El logotipo con el que serd reconocido el Organo es por sus siglas, principalmente, que
esta asociado al nombre completo de la institucion. La estructura grafica descansara
en seis elementos constitutivos: las siglas OSFE soportadas por la palabra TABASCO
que a su vez se sostienen por dos plecas horizontales, una pleca vertical central, el
contorno del mapa geografico del Estado y el nombre del H. Congreso del Estado.

SFE|

T A B A S CO

El logotipo sera de aplicabilidad en:
a) Documentos internos y
b) Material promocional.

Sera utilizado como elemento del:
c) Disefio y
d) Del contenido de una publicacion, publicidad, insercion en medios, organigrama
y todo aquello en que se considere su itnclusion.

Las versiones sintetizadas del logotipo principal seran utilizadas de acuerdo a los
requrimientos de los distintos sustratos de impresion y digitalizacion, ya sea por
restriccion de dimensiones y/o método de impresion o visualizacion. Es importante
aclarar que las versiones sintetizadas s6lo se utilizardn de forma extraordinaria;
debera privilegiarse, en todos los casos, el uso del logotipo principal. Todas las
unidades administrativas estdn sujetas a las disposiciones de la utilizacién del
logotipo que conforma la imagen institucional.

OSFE oo

TABASTCO DEL ESTADO

OSFE OSFE

T A B ASCO
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1.2 Construccion Basica y Area de Proteccion

La construccion de la firma institucional se realiza a partir de una reticula de
cuadros y con base en la unidad “X*“, que es equivalente a la altura de la letra “T”
inicial de la palabra TABASCO.

A fin de garantizar la integridad y el impacto visual de la identidad grafica
institucional, se estableci6 un drea de proteccion minima equivalente a 4 veces
la unidad “X”. Dicha 4rea deberd respetarse en la elaboracion de cualquier material
impreso o digital.

Ejemplos:

OSFE ...

DEL ESTADO
T A BASCDO

4x

TABASTCO

OSFE OSFE
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1.3 Colores Corporativos

La reproducciéon correcta de la firma institucional depende tanto de la puntual
aplicacion del color Pantone en los valores asignados como de los porcentajes
correctos, ya que éstos, ayudaran a codificar y reforzar la identificacion. Se tendran
en cuenta las siguientes indicaciones:

En color

.~ -~ Pantone P Process Black U

.- -~ Pantone P Process Black U

H. CONGRESO
DEL ESTADO .

Pantone 2768 C - - - - - - - - — - T ABASTCO

Pantone P Process Black U - - .

Los colores basicos que se utilizan en el logotipo son:

PANTONE PANTONE PANTONE
P PROCESS P PROCESS 2768 C
BLACK U BLACK U (30%)

Nota: Los colores aplicados en este manual se expresan en el sistema de identificacion tonal PANTONE.
Las menciones y las referencias a los cédigos de dicho sistema se hacen en funcién de su amplia difusion
en la estandarizacién del proceso del color PANTONE y otras marcas registradas de Pantone Inc. son
propiedad de Pantone Inc.
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1.3 Color

En porcentajes (escala de grises)

! 3
”””” H. CONGRESO 1
DEL ESTADO

,,,,,,,,,,,,,

Plasta

T A B A S CO

OSFE|

(Negro 100%)
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1.4 Tipografia Oficial
La eleccion de la familia tipografica es importante, pues esta apunta los atributos a
destacar y que identifican al OSFE, como: solidez, seriedad y confiabilidad. Se utiliza
la fuente tipografica denominada Gandhi en dos familias: Serif y Sans. Esta fuente

tipografica fue elegida para facilitar la legibilidad 6ptima tanto en medios digitales
como impresos.

Gandbhi Serif Regular

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXY?Z
abcdefghijklamnnopqgrstuvwxyz
1234567890

i17:$%&/()=2;\|@#~€~"[ ]{}.,;:C"*A-_<>

Gandhi Serif Italic

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklamnnopqrstuvwxyz
1234567890

i1"8%&/O=%\|@#~€~'[ [{].,;:C7 <>

Gandbhi Serif Bold

ABCDEFGHIIKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdgfghijklamnnopqrstuvwxyz
1234567890

17-$%8/ =2\ | @#~€~[[{}..5:C™*A-_<>

Gandhi Serif Bold Italic

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklamnnopqrstuvwxyz
1234567890

i17$%&/ =%\ |@#~€~[I{}.,;:C"*r-_<>
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1.4 Tipografia Oficial

Gandhi Sans Regular

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklamnnopgrstuvwxyz
1234567890

i1"$%8&/(O)=%\|@#~€~"[[{}.,;:C*-_<>

Gandhi Sans Italic

ABCDEFGHI/KLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklamnnopgrstuvwxyz
1234567890

i1”$%&/O=2\|@#~€"[J{}.,;:C*r-_<>

Gandhi Sans Bold

ABCDEFGHIlKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklamnfhopqgrstuvwxyz
1234567890

i!"$%&/()=2;\|@#~€-"[[{}.,;:C"*r-_<>

Gandhi Sans Bold Italic

ABCDEFGHI]KLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklamnnopqrstuvwxyz
1234567890

i!"$%&/)=%\|@#~€~"[I{}.,;:C*r_<>
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1.5 Tamano y usos incorrectos

El tamafio minimo del logo-marca no deberd ser menor a 1 cm de altura. Estd
disposicién aplica para todas las versiones de la firma institucional. No habra
limitante para las dimensiones de gran tamafio.

OSFE|

T A B A S C O

H. CoNchege OSFE OSFE | 1em de

DEL ESTADO T AB Asco TABAsCO €
—— reduccion limite

OSFE OSFE

Los usos incorrectos

Serdn aquellos que distorcionen las dimensiones, colores y tipografia especificados
en el presente manual. Tales como:

PH. CONGRESO.. o S F L1t N
. DEL ESTADD LB CESEASE \

N
H. CONGRESO._ —
\_ DEL ESTADO T\
R ESARY | —H. CONGRESO_
¢ B - | DEL ESTADO |

T\
~H. CONGRESON
T _ DEL ESTADO
~ H. CONGRESO-_ NN
\ y

{_ DEL ESTADO |
N,/ (A |
Y ~/ > )

O s I . CONGRESO__
L DEL ESTADO |
N/ o\ |

TABASGCO v —

No aplicar cuando el logotipo:

1.- Se torne ilegible por su tamano, tipografia o color.
2.- Se vea comprometido por distorsiones indeseables.
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1.6 Gama cromatica

En la elaboracion de los distintos productos deberd privilegiarse el uso de la firma
institucional sobre fondo blanco. Sélo en los casos excepcionales en que la aplicacién
deba realizarse sobre fondos de color oscuro, éstos seran solidos, de preferencia los
que muestra esta guia de color.
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2. Documentacion Interna
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2.1 Lineamientos basicos

La documentacion cumple una funcién muy importante en el posicionamiento
la identidad institucional, ya que ésta evoluciona no s6lo en su disefio sino en
los materiales en los cuales sea considerada como en los actos administrativos
que son comunicados mediante oficios, memorandums, notas, entre otros, que
son parte de la papeleria y que deberan estar acorde al estilo corporativo, del
cual se valdra el Organo para proyectarse al interior como al exterior del mismo.
El cumplimiento puntual de los lineamientos para su elaboracion permite
proyectar solidez y unidad.

Lineamientos basicos:

1. Se utilizara la firma institucional o el logo-marca en su version principal
y se ubicara en el dngulo superior derecho, cuidando los margenes que se
indican para cada caso.

2. Se utilizard la tipografia oficial.

3. En el caso de las tarjetas de presentacion, en todos los casos, tendra
formato horizontal. El nombre completo y el cargo del servidor publico
se anotardn en el dngulo inferior izquierdo. El nombre del servidor
publico estard en Gandhi Serif usando mayusculas y minasculas. El cargo
del servidor publico estard en Gandhi Sans Bold usando maytsculas y
minusculas.

4. Paralos casos de hoja membretada, hoja de servicio, tarjeta membretada,
sobre y folder los textos tendran el estilo y puntaje anotados, y la firma
institucional estard alineada al lado derecho con respecto a los margenes
establecidos para cada caso.

Es importante sefialar que el universo de materiales que pueden considerarse
dentro del grupo papeleria oficial es tan amplio y diverso como las necesidades
de la institucion, razén por la que fueron seleccionados para ejemplificar los
de uso cotidiano y se requiera. Los casos no contemplados en esta seleccion
deberan ser valorados en conjunto por las dreas solicitantes y el personal de
disefio grafico, a fin de que los materiales que se generen cumplan con lo
establecido (formatos, cuadros, presentaciones, portadas de documentos, etc.).

Nota: Los actos administrativos son notificados, publicados o comunicados.
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1.5cm

4cm

2.2 Tarjeta de presentacion

Esta debera contener la siguiente informacion:

.6cm

} 4cm

H. CONGRESO
lcm DEL ESTADO

TABASCO

. Gandhi Serif Italic 7 pt

Numero de teléfono y extension _ o
correo_electronico@osfe.gob.mx Pantone P Process Black U <3OA))
& http://www.osfetabasco.gob.mx

Nombre y Apellidos del Servidor Publico Gandhi Serif Bold 9 pt

Cargo del Servidor Piblico Pantone P Process Black U (30%)
AN
[ \
\
AN

\ Gandhi Sans Bold 8 pt
Pantone P Process Black U (30%)

.5cm

Ejemplo:

H. CONGRESO
DEL ESTADO

TABASTCDO

R, Tel: +52 (993) 3511940 Ext. 000 5cm
B3 correo_electronico@osfe.gob.mx
@ http://www.osfetabasco.gob.mx

Nombre y Apellidos del Servidor Publico
Cargo del Servidor Publico
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2.3 Hoja tamano Carta

H. CONGRESO
DEL ESTADO

TABASTCO

Carlos Pellicer Camara N° 113, Colonia del Bosque, C. P. 86160. Villahermosa, Tabasco, México.
Teléfono: (993) 351-1940, 351-1850, 351-5384 Email: contacto@osfe.gob.mx
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2.4 Hoja tamano Oficio

H. CONGRESO
DEL ESTADO

TABASCDO

Carlos Pellicer Camara N° 113, Colonia del Bosque, C. P. 86160. Villahermosa, Tabasco, México.
Teléfono: (993) 351-1940, 351-1850, 351-5384 Email: contacto@osfe.gob.mx
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2.5 Hoja de Servicio, tamano carta

2.2cm

1.3cm
GOBIERNO LIBRE Y SOBERANO
DEL ESTADO DE TABASCO
PODER LEGISLATIVO

sm OSFE

TABASTCO

1.8cm

H. CONGRESO
DEL ESTADO

6.7cm
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2.6 Hoja para Memorandum

Tcm
H. CONGRESO
1.85cm DEL ESTADO

TABASTCO

Tcm

6.7cm
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2.7 Tarjeta membretada

8.5 x 5.5 pulgadas

14cm

OSFE

1.5 TABASCO

Tcm

H. CONGRESO
DEL ESTADO

Gandhi Sans Regular 7pt
Pantone P Process Black U (30%)

Carlos Pellicer Camara N° 113, Colonia del Bosque, C. P. 86160. Villahermosa, Tabasco, México.

Teléfono: (993) 351-1942 Fax: (993) 351-1935 Email: contacto@osfe.gob.mx

0.5cm

54cm

1.4cm
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2.8 Sobre Tamano Carta

H. CONGRESO
1.85cm DEL ESTADO

TABASTCDO

Carlos Pellicer Camara N° 113, Colonia del Bosque, C.P. 86160. Villahermosa, Tabasco, México.
Teléfono: (993) 351-1942 Fax: (993) 351-1935 Email: contacto@osfe.gob.mx, contacto@osfetabasco.gob.mx
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2.9 Sobre Bolsa Tamano Carta

H. CONGRESO
Jsem DEL ESTADO

TABASCO
15em

30.5cm

Gandhi Serif Italic 7 pt
Pantone P Process Black U (30%)

0scm

23 cm
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2.10 Sobre Manila Tamano Carta

TABASTCO

H. CONGRESO
25cm DEL ESTADO

2cm
30.5cm
Gandhi Serif Italic 7 pt
Pantone P Process Black U (30%)
Carlos Pellicer Camara N° 113, Colonia del Bosque, C.P. 86160. Villahermosa, Tabasco, México.
Teléfono: (993) 351-1942 Fax: (993) 351-1935 Email: contacto@ gob.mx, c gob.m:
Tcm
22.5cm
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2.11 Tarjeta de salutacion

7.5cm

oavis3 13aa

O 0 sV 8gyVv 1l
OS3IYONOD 'H

44S0

TABASTCO

H. CONGRESO
DEL ESTADO

Con los atentos saludos

Nombres y Apellidos del Servidor Publico

Cargo del Servidor Publico

10cm

H. CONGRESO
DEL ESTADO

TABASCO

Con los atentos saludos

Nombres y Apellidos del Servidor Piblico

Cargo del Servidor Publico
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2.12 Folder

AAAAAAA

29,5cm

22,5cm
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3. Senalizacion
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3.1 Senalizacion Externa

La sefalizacion cumple diferentes funciones: informa, orienta, agiliza el
trafico interno, permite optimizar la atencion a los ciudadanos y se constituye
como un elemento mas para la difusion de la filosofia institucional, al mismo
tiempo permite posicionar la identidad grafica.

En este apartado se presentan los lineamientos basicos para la sefializacion
externa e interna considerada para las oficinas o despachos, de espacios de
Atencion Ciudadana; de salas de juntas o usos multiples, de areas de almacén o
archivo, entre otras.

Letreros de identificacion y rotulos

1. Se privilegiard la aplicacion de la firma institucional en su version principal.

2. Los letreros de sefalizacion de exteriores pueden aplicarse de acuerdo
con las necesidades y caracteristicas de cada drea, es decir: impresion
en trovicel o acrilico para el uso de cajas de luz, impresion sobre vinil
adherible para estructuras de ldmina, vinilona para estructuras tubulares,
por s6lo mencionar algunos ejemplos.

4.‘
=
RS

9

(7
2

YR
50,

L

D

e
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3.1 Senalizacion Interna

Rotulos

FISCAL
SUPERIOR

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII



3.2 Senalizacion Interna

1. Se privilegiara la aplicacion de la firma institucional en su version principal.

2. A fin de lograr la mayor uniformidad posible, se debe realizar un domi o

prototipo y, con base en éste, estandarizar el tamafio de los letreros (partir
del nombre mas largo).

4. El puntaje de la tipografia se aplicara de acuerdo con la extension de los
nombres de las dreas, pero garantizando su legibilidad. Para nombres
largos se recomienda usar dos lineas o pisos, a fin de conservar el tamafo
estandarizado.

5. Se podran reutilizar las estructuras existentes. Los materiales a emplear
pueden ser: trovicel, vinil autoadherible, vinil sobre acrilico, letra corporea
de Alucobond formaica de alta calidad con o sin iluminacion, o en vinil
con corte metalizado o silver, en aluminio espejo o cepillado, puede
combinarse con ambos acabados o en 3D, etc. No se recomienda usar
acrilico transparente.

A continuacion se muestran materiales de sefalizacion interna con informacion
simulada, a fin de ejemplificar lo sefialado.
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3.2 Senalizacion Interna

Cada Unidad Administrativa se identificard de acuerdo a lo siguiente:

(ym |
A\~
=
)]
Q.
|

0
0
o

L 3 — ° ° ° ° °
edneheho irec Fis ~ion
DEL ESTADO e 9 T ™
A Bl A

OS F E ‘ Direccion de Fiscalizacion
a Municipios 1

TABASTCO

Gandhi Sans Bold
Pantone P Process Black U (30%)

PANTONE PANTONE PANTONE
P PROCESS P PROCESS 2768 C
BLACK U BLACK U (30%)
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3.2 Senalizacion Interna

Ejemplos

( Direccion de Sustanciacion
y Asuntos Juridicos

Sala de Usos Multiples )
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3.2 Senalizacion Interna




3.3 Identificacion de Vehiculos

El parque vehicular oficial es un elemento mas para la proyeccion de los
principios y la filosofia del Organo, asi como para la difusién y posicionamiento
de la identidad grafica.

A continuacion se presentan ejemplos de la aplicacion de la identidad grafica
en vehiculos oficiales. Es necesario aclarar que el objetivo no es abarcar
la totalidad de los modelos que integran el parque vehicular, sino ofrecer
ejemplos a partir de los cuales se realicen las adaptaciones necesarias de
acuerdo con las necesidades de cada vehiculo, respetando el disefio original.

Cabe mencionar que solo en casos excepcionales como lo es este, que el
parque vehicular es de color rojo se aplicard el uso de calcomanias en vinil
adherible con la firma institucional sobre fondo blanco, para su colocacién
en portezuelas y cajuelas, o bien atendiendo en todo momento a la la gama
cromatica indica en el apartado 1.6.
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3.3 Identificacion de Vehiculos

Auto Compacto
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3.3 Identificacion de Vehiculos

Auto Compacto
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3.3 Identificacion de Vehiculos

VAN
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iculos

14

de Veh

3.3 Identificacion

VAN

S

SER SR

W concheso

|-

OSFE

\

i conaheso.
Ny

TABASCO

OSFE
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3.4 Identificacion Personal

En este apartado se presentan ejemplos de aplicacién en elementos de
identificacion personal.

1. La muestra de credencial s6lo pretende ilustrar la aplicacién de la
identidad grafica. Se adaptardn estos elementos de acuerdo con sus
necesidades: datos del servidor publico, especificaciones sobre area,
cargo, vigencia, firmas, asi como especificaciones de seguridad, e
incluso, se generaran gafetes diferenciados de las credenciales para
visitantes, servicios, seguridad, entre otros.

2. Se dard prioridad al uso de la firma institucional.

3. Sera destacarad la calidad en los bordados que se efectuaran en las
prendas y considerar la posibilidad de la produccion de “parches o
aplicaciones”, para los casos de prendas cuyas caracteristicas lo
requieran, cuidando los colores de fondo, a fin de garantizar armonia
y equilibrio grifico.

4. En los materiales para bordados no existe la guia Pantone, por lo que
deberan utilizarse los mas apegados a los colores oficiales.
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40

3.4 Identificacion Personal

Credencial

Nombre (s) OSFE |
Apellidos TaBASCoO

Cargo
Num.

Adscripcion:

Direccion de Ejemplo

CURP:

OSFE180101HTCRP18 .

RFC:
OSFE180101HTCRP18

www.osfetabasco.gob.mx Firma

~

8.5cm

El que suscribe, titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, de conformidad con las
facultades que me confieren los articulos 40, primero y cuarto parrafo fracciones I, IT y III; 75, 81
fracciones I y XIII y 82 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco; 6, 8 y 10 del
Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, tengo a bien expedir la
presente credencial que credita e identifica a su portador, estar al servicio de nuestra entidad
fiscalizadora, representdndola y equiparandolo como un auxiliar de la administracién publica,
para efectos de la comision previamente conferida, en términos de los articulos 22 y 23 de la Ley
de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.

Solicito a las autoridades estatales, municipales, civiles y militares su apoyo oportuno y eficaz,
para que el titular de la presente pueda efectuar los actos inherentes a su cargo y comision.

Villahermosa, Tab., Marzo de 2018

Nombre

Fiscal Superior Vigencia
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3.4 Uniforme

Camisa - Hombre
Blusa - Mujer
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3.4 Uniforme

Camisa manga larga

GRESO
STADO
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3.4 Uniforme

Playera tipo Polo
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4. Aplicaciones Varias

Las posibilidades de aplicacion de la identidad grafica es tan diversa como
la cantidad de utilitarios que existen en el mercado y tan diversa como las
necesidades que pueda tener cada unidad administrativa, por lo tanto, en
este apartado se presentan solo algunos ejemplos.

En la elaboracion del disefio de estos productos es necesario aplicar todas
las recomendaciones que ya se han sefialado:

e Evitar la deformacion de la firma institucional.

e De acuerdo con el tamafio del producto y de la superficie imprimible,
valorar el uso de alguna de las versiones sintetizadas de la firma institucional.

« Optar por fondos blancos y aplicar las firmas institucionales en sus colores
oficiales, en plasta o escala de grises.
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4. Aplicaciones Varias

S e
~H. CONGRESO
| DEL ESTADO |

AN ,
TABASCO Vo o

INFORME DE RESULTADOS
DE LA REVISION Y FISCALIZACION
DE LAS CUENTAS PUBLICAS 2018

Primera Comision
Inspectora de Hacienda

Etiquetas CD
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4. Aplicaciones Varias

Portadas CD

OSFE|

INFORME DE RESULTADOS
DE LA REVISION Y FISCALIZACION

DE LAS CUENTAS PUBLICAS 2018

Primera Comision
Inspectora de Hacienda
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4. Aplicaciones Varias

Souvenirs

>
DEL ESTADO

TABASCO
—— —
— —
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4. Aplicaciones Varias

Personificadores

021|qnd JOpIAJRS [2p obue)

OOITdNJ 4O0dIAYAS Tdd SOAITTAdY A SHIHWON

aaaaaaa

H. CONGRESO
DEL ESTADO

TABASCO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL SERVIDOR PUBLICO

Cargo del Servidor Publico

0211gnd 40pIA4aS |ap obued)

OOITdNd O0dIAYAS TAA SOAITTIdY A SHIIIWON

NOMBRES Y APELLIDOS DEL SERVIDOR PUBLICO

Cargo del Servidor Publico
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4. Aplicaciones Varias

Reconocimientos

H. CONGRESO
DEL ESTADO

TABASTCO

El Organo Superior de Fiscalizacion del Estado otorga el presente

RECONOCIMIENTO

2 Nombre de Prueba Apellido Apellido

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci

Nombre Nombre
Fiscal Superior del Estado Fiscal Especial
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T A B A S C O

OSFE|

Manual de
Identidad Grafica

Carlos Pellicer Camara N° 113, Colonia del Bosque, C. P. 86160. Villahermosa, Tabasco, México.
Teléfono: (993) 351-1940, 351-1850, 351-5384 Email: contacto@osfe.gob.mx
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