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1. Presentacion

El Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, continua con los compromisos y
obligaciones para un buen funcionamiento e integracién de los expedientes que recibe,
genera, produce y administra, protegiendo la reserva y confidencialidad de los mismos,
tal como se detalla en el presente informe, el cual pretende dar vista de los avances
en materia de archivos, de acuerdo al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021.
Trabajo en conjunto con los Titulares de la Unidades Administrativas e integrantes del
Sistema Institucional de Archivos del OSFE. .

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la nueva Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, el cual establece la publicacién del informe anual
de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico del afio 2021, se dan a
conocer las acciones realizadas por parte del OSFE. |
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2. Avances de actividades conforme al PADA 2021:

Actividades

Periodo de
ejecucion

Responsable(s)

Cumplid

Si No

Observacion

Planeacion

Conclusion del disefio del
Sistema Integral
Documental, que
comprende repositorios
digitales para respaldo y
preservacion de
expedientes digitales, asi
como la disposicidn final.

Marzo

DIPLADIG - DTI

Si

Se concluyd el disefio y a su vez se inicid la
programacion correspondiente, en cuanto a
catdlogos y mddulos de trdmite vy
transferencias primarias.

Revision de la propuesta de
los  Instrumentos de
Consulta Archivistica por
parte del Grupo
Interdisciplinario

Abril

Sistema
Institucional de
Archivos

Si

Se continud con la revisién y calibracion del
uso de los formatos proporcionados a los
integrantes del SIA los instrumentos de
Consulta Archivistica, mediante
memorandum HCE/OSFE/DIPLADIG/021/20,
de fecha 18 de marzo de 2020, consistiendo
en los inventarios de: archivo de tramite, de
transferencia primaria, de archivo de
concentracion, de baja documental y de
transferencia secundaria, los cuales se fueron
adecuado para su mejor aplicacion.

Elaboracién del plan de

trabajo para atender el"

Décimo Cuarto Transitorio
de la Ley General de
Archivos

e

Febrero-
Marzo

Sistema
Institucional de
Archivos

Si

Con fecha 12 de marzo de 2021, se realizd
reunion de trabajo con los integrantes del 4{&
para iniciar la elaboracion del plan de trabajo.
Con fecha 16 de marzo de 2021, via correo
electrénico, se envié a cada uno de los
Responsables de Archivo de Tramite, el
concentrado de documentos almacenados en
el Archivo General de su - unidad
administrativa, asi como el cronograma de
trabajo para atender documentos de
ejercicios anteriores.

Para lo anterior se planed trabajar en dos
etapas:

1. Trabajos de escritorio

Consistid en identificar por cada unidad
administrativa todos los documentos de
archivos enviados al Archivo General vy
relacionarlos en los inventarios de tramite, de
transferencia primaria o de baja documental.

Estos inventarios servirdn de base para
realizar los trabajos de campo (para separar
de manera fisica los documentos de archivos
por expedientes y series documentales).

2. Trabajos de campo

Asistir al Archivo General para clasificar los
expedientes documentales, asi como concluir
el llenado de los inventarios documentales
(trdmite, transferencia primaria o baja

documental).




Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2021

OSFE
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Actividades

Periodo de
ejecucion

Responsable(s)

Cumplid

Si

No

Observacion

Deteccion de mejoras al
proceso de gestion
documental del OSFE.

Febrero-
Mayo

Sistema
Institucional de
Archivos / Grupo
Interdisciplinario

Si

En reunion de trabajo con los integrantes del
SIA de fecha 12 de marzo de 2021, se
iniciaron los trabajos de andlisis y elaboracién
de Ias""viggncias de los Documentos de
Comprobacion  Administrativa  Inmediata,
realizéndose un proceso de baja de este tipo
de documentos, el pasado 16 de julio de
2021, donando 1,370 kg. de desecho de
papel a la Comisién de Nacional de Libros de
Textos Gratuitos para el Programa “Recicla
para Leer”, recibidos por la Unidad de
Distribucion de Libros de Textos Gratuitos de
la Secretaria de Educacion.

Del 13 al 25 de agosto se realizo el traslado
de la documentacion del Departamento de
Archivo de las instalaciones ubicadas en la
carretera Villahermosa-Teapa km. 34400
(carril de baja) Col. Plutarco Elias Calles, a las
nuevas instalaciones, ubicadas en la Calle
Acuario No. 102-B, Fracc. Loma Linda,
Colonia Linda Vista, C.p. 86050,
Villahermosa, Tabasco.

Para mejorar los procesos de gestion
documental, se replicaron, al personal
operativo y/o administrativo de las unidades
administrativas del OSFE el curso virtual de

"Gestién Documental y Administracion de

Archivos, participando 14 servidores publicos
y el curso de Conservacion Preventiva
participando 15 servidores publicos.

Através de la Asocia',ciénl Latinoamericana de
Archivo se invité a la RAT de la DAF y el Jefe
de Departamento’ de Servicios Generales al

curso. .virtual.. “Conservaciéon. preventiva en.

Archivo”, realizado el 26 y 27 de mayo, de

Programacion

2021.

Reunidn de trabajo para la
revision y actualizacion de
la guia de archivo
documental

Marzo /
junio /
septiembre

Sistema
Institucional de
Archivos

Si

Con fecha 12 de marzo de 2021 se da a
conocer a los integrantes del SIA el modelo
de Guia-de Archivo Documental, el cual se
complementard ‘con la- informacién de los
inventarios de archivo de tramite.

Andlisis y aprobacion del
PADA por parte del Grupo
Interdisciplinario

Enero

Grupo
Interdisciplinario

Si

En la primera reunion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de fecha 25 de enero de
2021, en acuerdo nimero 5, se aprobd el
PADA 2021. - ’ é

Andlisis y aprobacion de los
Instrumentos de Consulta
Archivisticos por parte del
Grupo Interdisciplinario

Abril

Grupo
Interdisciplinario

Si

Con fecha 08 de marzo de 2021, los
integrantes del Grupo - Interdisciplinario
aprobaron la implementacion de los
siguientes formatos:

« Inventario de archivo de tramite.

» Inventario de transferencia primaria.

« Inventario de archivo de concentracion.

« Inventario de baja documental. =~

» Inventario de transférencia secundaria. -
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Actividades

Periodo de
ejecucion

Responsable(s)

Cumplié

Si No

Observacion

Aprobacion de los criterios
y recomendaciones en
materia de archivos del
OSFE

Abril

DIPLADIG

Si

El documento se encuentra en revisién por
parte de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, debido a lo siguiente:

Mediante memorandum nimero
HCE/OSFE/GI/003/21, se envi6 a cada uno de
los integrantes del Grupo Interdisciplinario la
propuesta de Criterios y Recomendaciones en
materia de Archivos.

Para la revisién del documento, se efectud
reunion  con integrantes del  Grupo
Interdisciplinario el 09 de marzo de 2021.

Con fecha 16 de marzo de 2021 se efectud
reunion con el Fiscal Especial, y los titulares
de la DFEG, DATEPIP y CAD, para detallar y
dejar mas claro concepto técnicos.

Con fecha 25 y 26 de marzo de 2021, se
llevaron a cabo reuniones con los
Responsables de Archivo de Tramite de la
DFEG, DATEPIP y CAD, para elaborar el
apartado de criterios especificos de las
funciones sustantivas, asi como revisar
aquellos criterios en donde las unidades
técnicas-operativas  solicitaron que  se
detallara o replanteada el criterio.

Derivado de las reuniones antes mencionadas
se determind el documento: “Criterios y
Recomendaciones para la Organizacion vy
Conservacion de Archivos”, el cual fue
elaborado en su primera etapa abarcando
criterios generales y especificos del ciclo vital
activa y semiactiva, en sus valores primarios,
debido a que hasta el momento no se cuenta
con la fase inactiva (archivo histdrico).

Con fecha 03 de enero de 2022, se envid para
su revision, via correo electrénico, a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario la
propuesta de “Criterios y recomendaciones
para la organizacion y conservacion de
archivos del OSFE”, para que realicen la
revisién y en el dmbito de su competencia
correspondiente.

Reuniones de revision
sobre la implementacion
de los Instrumentos de
Control % Consulta
Archivisticos aprobados

Febrero —
septiembre

Sistema
Institucional de
Archivos

Si

Para el seguimiento a la implementacion de
los instrumentos de control y de consulta
archivistica se realizaron reuniones de trabajo
con los integrantes del SIA en las fechas:

10 de febrero de 2021. /
22 de septiembre de 2021.

Implementacion de los
Instrumentos de Consulta

Mayo —
octubre

Sistema

Institucional de
Archivos

Si

A partir del 10 de febrero de 2021 se iniciaron//
los trabajos de implementacion de los
instrumentos de consulta, los cuales, a través
de los Responsables de Archivo de Tramite se
han solicitado los inventarios documentales

cada trimestre, quedando pendiente la
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Actividades

Periodo de
ejecucidn

Responsable(s)

Observacion

adecuacion del formato de préstamos en
Archivo de Trémite.

Puesta en marcha del plan
de trabajo para atender el
Décimo Cuarto Transitorio
de la Ley General de
Archivos

Febrero-
noviembre

Sistema
Institucional de
Archivos

A partir del 16 de marzo de 2021, se iniciaron
los trabajos de atencion al Décimo Cuarto
Transitorio de la Ley General de Archivo y
Décimo Transitorio de la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco, el cual concluyé el 30
de noviernbre de 2021.

Capacitacion a servidores
publicos integrantes del
Sistema Institucional de
Archivos :

Durante los
meses de
abril a
noviembre

DIPLADIG

Cumplio
Si No
Si

Si

A través del Programa de Capacitacion para
Sujetos Obligados 2021, fueron capacitades
todos los integrantes del  Sistema
Institucional de Archivos, en las siguientes
fecha y materias:

1. Del 23 al 25 de febrero de 2021,
"Definicion y seguimiento de una Politica
Nacional de Archivos", impartido por la
Asociacion  Latinoamericana de  Archivo,
participando la Responsable de
Correspondencia y la RAT de la DFEG.

2.- 13 y 14 de abril de 2021 "Introduccion a
la Legislacion en Materia Archivistica", nivel
basico,-impartido por el Archivo Histdrico del
Estado de Tabasco (AHET);

3.- 15 y 16 de abril de 2021 "Gestidn
Documental y Administracion de Archivost
nivel basico, impartido por el Archivo
Histdrico del Estado de Tabasco (AHET);

4.- Del 28 al 30 de abril de 2021 "Procesos
Técnicos de la Unidad de Correspondencia y
Archivo “de  Tramite" nivel intermedio
impartido por el Archivo Histérico del Estado
de Tabasco (AHET); ‘

5.- 11y 12 de mayo de 2021 "Introduccién a
la Legislacion en Materia Archivistica", nivel
basico, impartido por el Archivo Histdrico del
Estado de Tabasco (AHET);

6.- 13 y 14 de mayo de 2021 "Gestion
Documental y Administracion de Archivos"
nivel basico, impartido por el Archivo
Histdrico- del Estado de Tabasco (AHET);

7.- 21 y 22 de septiembre de 2021
"Introduccidn a la Legislacion en Materia
Archivistica", nivel bésico, impartido por el
Archivo " General del Estado de Tabasco
(AGET); ' '

8.- 23 y 24 de septiembre de 202
“Conservacion Preventiva”, nivel intermedioj
impartido por el Archivo General del Esta
de Tabasco (AGET) ' '

9.- 30 de septiembre de 2021 y 01 de octubre
de 2021  "Gestion = Documental y
Administracion de Archivos" nivel basico,

/|
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Actividades

Periodo de
ejecucion

Responsable(s)

Cumplio

Si No

Observacion

impartido por el Archivo General del Estado
de Tabasco (AGET);

10.- Del 10 al 12 de noviembre de 2021
"Procesos Técnicos de la Unidad de
Correspondencia y Archivo de Tramite" nivel
intermedio impartido por el Archivo General
del Estado de Tabasco (AGET).

11. En cuanto al curso intermedio de
Auditorfa Archivistica, impartido del 24 al 26
de noviembre de 2021, por el Archivo General
del Estado de Tabasco (AGET), participaron
los Responsables de Archivo de Tramite de la
STyT, DAF, DCI, DTI, DSAJ, DIPLADIG v la
Responsable de Archivo de Concentracion.

Capacitacion a los
integrantes del  Grupo
Interdisciplinario

Junio

DIPLADIG

Si

Se cumple de manera parcial

De acuerdo a los cursos propuestos por la
Asociacion Latinoamericana de Archivos, se
tomaron los siguientes:

Curso: "La importancia del reconocimiento
del valor de los documentos digitales como
patrimonio cultural", efectuado el 18 de
marzo de 2021.

Curso/Taller “Software libre AtoM (Legacy
ICA-AtoM): Descripcion e Indizacién de
Documentos de Archivo nativo digitales o
digitalizados en una Plataforma Archivistica
de Acceso y Difusion segun el Modelo OAIS”,
efectuado del 29 al 31 de marzo de 2021.

En estos, participaron los Titulares de la DTI
y la DIPLADIG

Curso virtual “La Informacion, transparencia
y proteccion de datos personales. Su
vinculacion con la préctica archivistica y los
procesos de gestion documental”, efectuado
el 21 de abril de 2021, participando la Jefa de
Departamento de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales, y los Titulares de la STyT vy
DIPLADIG.

Elaboracion del calendario
y ejecucion de las
transferencias primarias al
Archivo de Concentracion

Abril-
noviembre

DIPLADIG —
DAF/Departamento
de Archivos/
Sistema
Institucional de
Archivos

Si

Con el propdsito de facilitar los trabajos de
recepcion y resguardo de la documentacion
resguardada en el archivo del OSFE, se
efectué reunidn informativa con
integrantes del
Archivos para dar a conocer los formatos a
utilizar para la transferencia provisional,
solicitud de préstamos y devoluciones de
documentos de archivos e inventarios de
transferencias primarias.

los |
Sistema Institucional de Z
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i Cumplid
Actividades Pe:rlodq 'de Responsable(s) Observacion
ejecucion
Si No
En coordinacion con la Direccidon de
Administracién y Finanzas, se establecid el
calendario de transferencias, préstamos vy
devoluciones.
Al 14 de diciembre de 2021, se tiene en
st préstamo lo siguiente:
SRR, it & || it ot DIPLADIG -
Solicitudes de prestamo en ril /3ulio /| e /Departamento | Si 201 cajas, 113 lefort, 15 carpetas de vinil,
el Archivo de octubre de Archivos 164 legajos y 3  engargolados,
Concentracion documentacién de los afios 2012 al 2017.
Evaluacion
Para el seguimiento a la implementacion de
- los instrumentos de control y de consulta
.Segwmlento. . 9 la Sistema archivistica se realizaron reuniones de trabajo
implementacion de los Mayo- P : : .
: s Institucional de Si con los integrantes del SIA en las fechas:
instrumentos de control y diciembre ;
de eomenlis sbaBlachios Archivos 12 de marzo de 2021.
27 de octubre de 2021.
10 de diciembre de 2021.
. La auditoria archivistica del PADA 2020 fue
Realizacish s a5 realizada por la DCI del 14 al 22 de enero de
o = 2021.
auditorias archivisticas del Enero / DI Si
PADA 2020 'y del PADA | Noviembre Del 29 de octubre al 02 de diciembre de 2021,
la DCI realizé la auditoria archivistica del
PADA 2021.

Nomenclatura/acronimo:

DAF: Direccion de Administracion y Finanzas.

DATEPIP: Direccion de Auditoria Técnica y Evaluacion a Proyectos de Inversion Pulblica.

DCI: Direccion de Contraloria Interna.

DFEG: Direccién de Fiscalizacién y Evaluacién Gubernamental.

DIPLADIG: Direccion de Planeacién, Desarrollo Institucional y Gestiéon Documental.

DTI: Direccién de Tecnologias de la Informacién.

Grupo Interdisciplinario: Los titulares citados en el articulo 6 de las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario del OSFE.

Sistema Institucional de Archivo: la DIPLADIG como area coordinadora de archivos, la
Secretaria Particular como responsable de correspondencia, los responsables de archivos de
tramite de cada unidad administrativa y el responsable de archivo de concentracion.
Actualmente no se cuenta con Archivo Histdrico.
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